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LA SUSCRITA SUBGERENTE DE CONTRATACIÓN 

C E R T I F I C A 

Que, de acuerdo con la información que reposa en el expediente contractual y en la plataforma 

SECOP, la señora ANDREA PATRICIA RODRIGUEZ FLOREZ identificada con cedula de 

ciudadanía N° 52.805.217, prestó sus servicios en calidad de contratista de la Unidad Administrativa 

Especial de Catastro Distrital, bajo el siguiente contrato: 

CONTRATO 345 del 14 de febrero de 2023 

OBJETO 

Prestación de servicios profesionales para el desarrollo 

de actividades del proceso de gestión jurídica 

relacionadas con la prestación del servicio público 

catastral en donde la UAECD ejerza como gestor y/u 

operador catastral. 

FECHA DE INICIO Diecisiete (17) de febrero de 2023 

FECHA DE TERMINACIÓN Dieciséis (16) de diciembre de 2023 

VALOR DEL CONTRATO $80.000.000 

PLAZO DEL CONTRATO 
Diez (10) meses, sin exceder del 31 de diciembre de 

2023. 

ESTADO ACTUAL Terminado 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

1. Apoyar a la Gerencia Jurídica en la revisión y/o proyección de los actos administrativos que 

resuelvan los recursos de apelación, de queja y las revocatorias directas que sean de 

competencia de la Dirección de la Entidad.  

2. Apoyar la elaboración de conceptos legales que sean solicitados por las diferentes áreas, así 

como por el Gerente Jurídico y el Director de la UAECD, efectuando el estudio o análisis de 

los casos puestos a consideración y blindando a la Entidad frente a las conclusiones o 

recomendaciones que se impartan.  

3. Participar en la elaboración de informes que sean requeridos a la Gerencia Jurídica y que le 

sean asignados.  

4. Apoyar a la Gerencia Jurídica en la atención de las auditorías internas o externas de temas que 

guarden relación con el objeto de su contrato. 

5. Consolidar las respuestas a entes de control a cargo de la Gerencia Jurídica, en aquellos temas 

que guarden relación con el objeto de su contrato  
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6. Brindar acompañamiento a la Gerencia Jurídica en el planteamiento de modificación, creación 

y eliminación de los procedimientos, instructivos y formatos relacionados con la gestión 

jurídica.  

7. Apoyar la implementación de la Gestión Catastral Multipropósito.  

8. Dar cumplimiento mensual al plan de trabajo asignado por el supervisor del contrato que será 

entregado durante los tres (3) primeros días hábiles de cada mes, el cual será revisado para el 

trámite de cada pago.  

9. Brindar apoyo legal en las demás actividades que le sean asignadas por el Gerente Jurídico y 

que sean concordantes con el objeto del contrato. 

Se expide en Bogotá, D.C., el veintinueve (29) de diciembre de 2023 a solicitud del interesado. 

 

 

JOHANNA CAROLINA GONZÁLEZ PÁEZ  

Subgerente de contratación  
  
Elaboró: Jessica Natalia Olaya Torres- Contratista Subgerencia de Contratación   

Revisó: J.J. Sebastián Reyes Rodríguez - Contratista Subgerencia de Contratación.  

Revisó: John Fredy Aguilar Gómez – Contratista Subgerencia de Contratación   
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LA SUSCRITA SUBGERENTE DE CONTRATACIÓN 

C E R T I F I C A 

Que, de acuerdo con la información que reposa en el expediente contractual y en la plataforma 

SECOP, la señora, ANDREA PATRICIA RODRIGUEZ FLOREZ, identificada con cédula de 

ciudadanía No. 52.805.217, prestó sus servicios en calidad de contratista de la Unidad 

Administrativa Especial de Catastro Distrital, bajo el siguiente contrato: 

CONTRATO  1448 de 16 de noviembre de 2022 

OBJETO Prestación de Servicios Profesionales Especializados para el 

desarrollo de actividades en los procesos de Gestión Jurídica y 

Gestión Catastral en la UAECD. 

VALOR INICIAL DEL 

CONTRATO 

$15.900. 000.oo 

PLAZO INICIAL DEL 

CONTRATO 

Un (01) mes y veintitrés (23) días, sin exceder el 31 de 

diciembre de 2022. 

FECHA DE INICIO Dieciocho (18) de noviembre de 2022 

VALOR DE LA ADICIÓN  $6.000.000.oo 

PLAZO DE LA PRÓRROGA  Hasta el 30 de enero de 2023  

FECHA DE INICIO DE LA 

PRÓRROGA 

Primero (1) de enero de 2023 

VALOR TOTAL DEL 

CONTRATO 

$21.900.000.oo 

PLAZO TOTAL DEL 

CONTRATO  

Dos (02) meses y trece (13) días 

FECHA DE TERMINACIÓN  Treinta (30) de enero de 2023 

ESTADO ACTUAL Terminado 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

 

 

1. Apoyar a la Gerencia Jurídica en la revisión y/o proyección de los actos administrativos que 

resuelvan los recursos de apelación, de queja y las revocatorias directas que sean de competencia de la 

Dirección de la Entidad. 
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2. Apoyar la elaboración de conceptos legales que sean solicitados por las diferentes áreas, así como 

por el Gerente Jurídico y el director de la UAECD, efectuando el estudio o análisis de los casos 

puestos a consideración y blindando a la Entidad frente a las conclusiones o recomendaciones que se 

impartan. 

3. Participar en la elaboración de informes que sean requeridos a la Gerencia Jurídica y que le sean 

asignados. 

4. Elaborar y/o revisar los documentos precontractuales de los contratos a cargo de la Gerencia 

Jurídica. 

5. Apoyar en la supervisión de los contratos a cargo de la Gerencia Jurídica que le sean asignados. 

6. Apoyar a la Gerencia Jurídica en la atención de las auditorías internas o externas de temas que 

guarden relación con el objeto de su contrato. 

7. Consolidar las respuestas a entes de control a cargo de la Gerencia Jurídica, en aquellos temas que 

guarden relación con el objeto de su contrato 

8. Brindar acompañamiento a la Gerencia Jurídica en el planteamiento de modificación, creación y 

eliminación de los procedimientos, instructivos y formatos relacionados con la gestión jurídica. 

9. Apoyar la implementación de la Gestión Catastral Multipropósito. 

10. Brindar apoyo legal en las demás actividades que le sean asignadas por el Gerente Jurídico y que 

sean concordantes con el objeto del contrato. 

 

 

Se expide en Bogotá, D.C., a los veinticuatro (24) días del mes de julio de 2023, a solicitud del 

interesado. 

 

 

 

JOHANNA CAROLINA GONZÁLEZ PÁEZ 

 

Elaboró: María Mery Roa Ramírez- funcionaria Subgerencia de Contratación  

Revisó: John Paulino Campos Molina - Profesional Universitario 

Revisó: John Fredy Aguilar Gómez – Contratista Subgerencia de Contratación 
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EL SUSCRITO DIRECTOR DE CONTRATACIÓN DE LA 

SECRETARÌA DISTRITAL DE GOBIERNO NIT: 

899999061-9 

 
CERTIFICA 

Que de acuerdo con la información que reposa en los archivos y en la base de datos de la Dirección de 

Contratación, se estableció que el(la) señor(a) ANDREA PATRICIA RODRIGUEZ FLOREZ, 

identificado(a) con cedula de ciudadanía No. 52.805.217 expedida en Bogotá, suscribió el siguiente 

contrato de prestación de servicios con la Secretaría Distrital de Gobierno: 

 
ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 01288 de 2010 

 
OBJETO: “Prestar los servicios profesionales como abogado, con el fin de realizar el estudio, análisis e 
impulso procesal, que permita agilizar las actuaciones administrativas en trámite en las Alcaldías 
Locales.” 

 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 30 de diciembre de 2010 

FECHA DE INICIO CESION: 14 de febrero de 2011 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 21.600. 000.oo 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 21.600. 000.oo 

VALOR HONORARIOS MENSUALES:  $ 2.400. 000.oo 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: 9 mes(es) 

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO: 9 mes(es) 

FECHA DE TERMINACIÓN: 06 de noviembre de 2011 

ESTADO DEL CONTRATO: Liquidado 

 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

  
1. Estudiar, sustanciar e impulsar el desarrollo de las etapas procedimentales de las actuaciones 

administrativas a su cargo en los temas de Establecimientos de Comercio, obras y urbanismo y 
Restitución de Espacio Público. 

2.  Sustanciar mínimo trece (13) decisiones de fondo semanales y cincuenta y dos (52) mensuales, 
y los actos de trámite requeridos para proferir las decisiones que correspondan aplicando la 
misma línea de conducta exigida por la Constitución, la ley, la jurisprudencia y la doctrina para 
el cambio de los precedentes judiciales, consultando permanentemente las modificaciones 
introducidas en las fuentes formales del derecho. 

3. Contestar los derechos de petición que surjan de las actuaciones administrativas a su cargo. 
4. Oír en expresión de opiniones a los administrados 
5. Proyectar las comunicaciones de solicitud de pruebas a las entidades competentes. 
6. Garantizar que las diferentes etapas de las actuaciones administrativas se realicen observando 

el debido proceso y el derecho de defensa  
7. Allegar y practicar las pruebas necesarias, conducentes y pertinentes.  
8. Proyectar respuesta a los requerimientos de los entes de control y atender las visitas referente 

a las actuaciones administrativas que se encuentren a cargo del grupo de apoyo. 
9. Ingresar diariamente en el sistema aplicativo de actuaciones administrativas ORACLE 

decisiones de trámite y de fondo que se emitan en las actuaciones a su cargo 
10. Adelantar todas las acciones tendientes a la alimentación diaria del sistema de información de 

actuaciones administrativas ORACLE y/o determinado por la Secretaría Distrital de Gobiernes 
11. Garantizar la guarda, cuidado y debida utilización de los expedientes entregados, ase, coma de 

los documentos dados para el desarrollo del objeto contractual  
12. Mantener registro escrito y en medio magnético del desarrollo de las actividades realizadas.  
13. Hacer las recomendaciones y/o sugerencias para introducir los correctivos necesarios  
14. Participar en los operativos diurnos y nocturnos de control policivo citados por la Dirección de 

Apoyo a Localidades  
15. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasión de la ejecución deI objeto 

de la orden, así como de todos aquellos relacionados con la misma.  
16.  Actuar con lealtad y buena fe durante la celebración, ejecución y terminación del contrato y aún 
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con posterioridad a ésta. 
17. Presentar al supervisor del contrato, el comprobante de pago de los aportes al sistema de salud 

y de pensiones en cumplimiento lo dispuesto en los artículos 282 de la Ley 100 de 1993 y 114 
del Decreto 2150 de 1995, y demás normas concordantes, y presentar los documentos 
respectivos que así lo acrediten, conforme lo establecido en el Decreto 510 del 5 de marzo de 
2003, ley 789 de 2002 y demás que los adicionen complementen o modifiquen.  

 
19 Cumplir con las obligaciones contempladas en el Estatuto Tributario 
20 Responder por los bienes o elementos que le sean asignados para el desempeño de su labor 

en la Secretaría Distrital de Gobierno y a la terminación de la misma reintegrar los bienes al 
responsable del Almacén de la entidad.  

21 No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer 
u omitir algún hecho.  

22 Responder por la calidad de los trabajos. asignados, preparando y presentado los informes 
sobre las actividades desarrolladas, con la oportunidad y periodicidad requeridas. 

23 Y las demás funciones requeridas en ejercicio del desarrollo del contrato. 
        
 
NOTA: La presente certificación se expide de acuerdo con la información registrada en los archivos y 
aplicativos de la entidad a la fecha de la expedición de esta. 
 
La presente se expide a los 22 días del mes de marzo de 2023. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MAURICIO GONZALEZ BARRERO 

DIRECTOR TECNICO DE LA DIRECCION DE CONTRATACION 
 
 

Proyectó: Angélica María Velandia C – Dirección de Contratación 
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